
Kaufmännischer Angestellter (m/w/d) Teilzeit
(1101)

 Standort: Lippstadt  Anstellungsart(en): Teilzeit  Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 16 - 18 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Die Stelle/ Unser Kunde

Unser Kunde möchte sein Team dauerhaft erweitern und bietet eine Position als Kaufmännische/r Angestellte/r (m/w/d)
in Teilzeit (ca. 20–25 Std./Woche).
Sie wünschen sich einen sicheren Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen Aufgaben? Dann sind Sie hier genau richtig!
Arbeitszeit: Montag bis Freitag – ideal für alle, die Beruf und Privatleben gut verbinden möchten.

Ihre neuen Aufgaben

Freundliche und kompetente Kundenbetreuung – telefonisch und schriftlich
Erstellung von Angeboten, Rechnungen und Lieferscheinen
Allgemeine organisatorische Bürotätigkeiten und Unterstützung im Tagesgeschäft
Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und internen Ansprechpartnern
Pflege und Verwaltung von Dokumenten und Daten

Das bringen Sie mit

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
Gute MS-Office-Kenntnisse und Freude an präzisem Arbeiten
Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und Teamgeist
Eigenständige, strukturierte Arbeitsweise

Das erwartet Sie

Ein freundliches, wertschätzendes Team
Ein sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Praxisnahe Einarbeitung durch erfahrene Kolleg:innen
Hohe Übernahmechance nach 12 Monaten
Gesundheitspaket für Ihr Wohlbefinden
Kostenfreie Beratung und Unterstützung
Urlaubs- & Weihnachtsgeld nach der Probezeit
Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in angenehmer Arbeitsatmosphäre

Kontakt

Bitte geben Sie die Stellen-ID im Anschreiben oder in der E-Mail-Betreffzeile an.

Bitte klicken Sie auf "jetzt bewerben" und senden Sie uns in wenigen Schritten Ihre Bewerbungsunterlagen zu. Alternativ
können Sie uns Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, unter Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins, als PDF per E-Mail zusenden.
Gerne sind wir bei Fragen zum Bewerbungsverlauf telefonisch, für Sie da. Bei Kandidaten und Kandidatinnen, welche weiter
als 50 km von Lippstadt entfernt wohnen, vereinbaren wir zunächst ein Telefoninterview, um erste Details zu klären. Unser
Personalbereich ist bei Fragen zum weiteren Bewerbungsverlauf gerne für Sie da.



A G i L ! GmbH
Herr Cedric Topp
Ostenfeldmark 12
59557 Lippstadt

�� Telefon: +49 2941 9772877
�� E-Mail: bewerbung[at]agil-personal.de
�� Web: www.agil-gruppe.de

�� WhatsApp: 02941 9772877
�� Instagram:  agil_personal
�� Facebook: A G i L ! GmbH

Abteilung(en): Büro & Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: AÜ mit Übernahmeoption

Tarifvertrag: GVP
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